
Modelo genérico de instancia. Adáptese, cuando proceda, a los requisitos específicos del trámite correspondiente. 

MODELO DE INSTANCIA GENERAL 

Formulario en blanco 

1. ÓRGANO O ENTIDAD A LA QUE SE DIRIGE 

 

DESTINATARIO  Indique el órgano, unidad administrativa o entidad competente 

............................................................................................................................. ........................................... 

 

2. DATOS DE LA PERSONA INTERESADA 

 

NOMBRE Y APELLIDOS / RAZÓN SOCIAL 

............................................................ 

DNI / NIE / NIF 

............................................................ 

DOMICILIO 

............................................................ 

CÓDIGO POSTAL Y LOCALIDAD 

............................................................ 

TELÉFONO 

............................................................ 

CORREO ELECTRÓNICO 

............................................................ 

 

3. REPRESENTACIÓN, EN SU CASO 

 

NOMBRE Y APELLIDOS / RAZÓN SOCIAL DEL REPRESENTANTE 

............................................................ 

DNI / NIE / NIF 

............................................................ 

TÍTULO O MEDIO DE REPRESENTACIÓN 

............................................................ 

DATOS DE CONTACTO 

............................................................ 

 

4. MEDIO PREFERENTE DE NOTIFICACIÓN 

 

FORMA DE NOTIFICACIÓN 

☐ Electrónica     ☐ Postal     ☐ Otra: ............................................................ 

DIRECCIÓN ELECTRÓNICA HABILITADA O DOMICILIO A EFECTOS DE NOTIFICACIÓN 

............................................................................................................................. ........................................... 

 



Modelo genérico de instancia. Adáptese, cuando proceda, a los requisitos específicos del trámite correspondiente. 

5. EXPONE 

 

Describa de forma clara y ordenada los hechos, antecedentes o circunstancias que motivan la instancia. 

............................................................................................................................. ........................................... 

............................................................................................................................. ........................................... 

............................................................................................................................. ........................................... 

............................................................................................................................. ........................................... 

............................................................................................................................. ........................................... 

............................................................................................................................. ........................................... 

............................................................................................................................. ........................................... 

Por todo lo expuesto, 

6. SOLICITA 

 

Indique de manera concreta la petición que formula al órgano o entidad destinataria. 

............................................................................................................................. ........................................... 

............................................................................................................................. ........................................... 

............................................................................................................................. ........................................... 

............................................................................................................................. ........................................... 

............................................................................................................................. ........................................... 

 

7. DOCUMENTACIÓN QUE SE ACOMPAÑA 

 

1. .......................................................................................................................... ..................................... 

2. .......................................................................................................................... ..................................... 

3. .......................................................................................................................... ..................................... 

 

8. LUGAR, FECHA Y FIRMA 

 

LUGAR 

............................................................ 

FECHA 

......... de ................................ de ................. 

FIRMA DE LA PERSONA INTERESADA O REPRESENTANTE 

 

 

............................................................ 

NOMBRE Y APELLIDOS 

 

 

............................................................ 

 


